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Pruebas Libres para la obtencidn del titulo de
Téecnico de Cuidados Auxiliares de Enfermeria:
Operaciones administrativas y documentacion

sanitaria. Ciclo Formativo de Grado Medio:
Cuidados Auxiliares



Pruebas Libres para la obtencién del titulo de Técnico de
Cuidados Auxiliares de Enfermeria: Operaciones

administrativas y documentacion sanitaria. Ciclo Formativo de
Grado Medio: Cuidados Auxiliares

Pruebas Libres para la obtencion del titulo de Técnico de Cuidados Auxiliares de
Enfermeria: Operaciones administrativas y documentacién sanitaria. Ciclo Formativo de
Grado Medio: Cuidados Auxiliares

Duracién: 80 horas
Precio: 420 euros.

Modalidad: A distancia

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que deberéa estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

Capitulo 1. Organizacion sanitaria

1. Estructura del Sistema Sanitario Publico Espafiol

1.1. La Organizacién General del Sistema Sanitario Publico

1.2. Los Servicios de Salud de las Comunidades Autbnomas

1.3. Las Areas de Salud

1.4. La Coordinacién General Sanitaria

1.5. La Financiacion

1.6. El personal Estatutario de los Servicios de Salud

2. Niveles de asistencia y tipos de prestaciones
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2.1. La Atencion Primaria de Salud

2.2. Atencién Especializada

2.3. Atencién de Urgencias

3. Salud Publica. Salud comunitaria

3.1. Antecedentes historicos de la Salud Publica

3.2. Concepto de la Salud Puablica

3.3. Funciones de la Salud Publica y Comunitaria

4. Estructuras organicas y funcionales. Tipo de instituciones sanitarias: publicas y privadas

4.1. Centros publicos y privados

4.2. Atencion Primaria: Centros de Salud y consultorios

4.3. Atencibn especializada: hospitales

5. Indicadores de salud

5.1. Mortalidad

5.2. Mortalidad materno-infantil
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5.3. Morbilidad

6. Evolucion histérica de la profesion y los profesionales de enfermeria

6.1. Evolucion histérica de los Técnicos en Cuidados Auxiliares de Enfermeria

6.2. Funciones

7. El proceso de atencion en enfermeria. Plan de cuidados

7.1. Proceso de Atencion de Enfermeria

7.2. Sistemas de clasificacion en cuidados (NANDA, NIC, NOC)

7.3. NIC (Nursing Interventions Classification)

7.4. NOC (Nursing Outcomes Classification)

Capitulo 2. Documentacién sanitaria

1. Documentacion clinica: tipos de documentos: intrahospitalarios, extrahospitalarios e intercentros, utilidades y
aplicaciones

1.1. Sistemas de informacion sanitaria

1.2. Documentos extrahospitalarios

1.3. Documentos intrahospitalarios
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1.4. Documentos intercentros

1.5. Historia clinica

1.6. Normas de cumplimentacion de los registros

2. Documentacién no clinica

2.1. Concepto y tipos

2.2. Tarjeta sanitaria individual

3. Criterios de cumplimentacién y métodos de circulacién de la informacién

3.1. Documentos clinicos

3.2. Documentos no clinicos

Capitulo 3. Gestién de existencias e inventario

1. Sistemas de almacenaje: ventajas e inconvenientes

1.1. Gestién de existencias e inventarios

1.2. Sistemas de almacenaje

1.3. Clasificacion de medios materiales sanitarios. Criterios
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1.4. Inventarios: clasificacion y elaboracion

2. Elaboracion de fichas de almacén

2.1. Elementos de una ficha de almacén

2.2. Métodos de elaboracion de fichas de almacén

3. Aplicaciones informaticas de gestion y control de almacén

4. Normas de seguridad e higiene, aplicada en almacenes de instituciones y empresas sanitarias

4.1. Riesgos generales

4.2. Riesgos ergondémicos

4.3. Condiciones ambientales

4.4. Riesgos psicosociales

Capitulo 4. Tratamiento de la informacién/documentacién

1. Introduccién

2. Documentacion relativa a operaciones de compraventa y requisitos legales de cumplimentacién

2.1. Propuestas de pedido
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2.2. Albaranes

2.3. Facturas

2.4. Notas de abono

2.5. Notas de cargo

3. Regimenes de aplicacion del IVA

3.1. EI IVA

3.2. Funcionamiento general del impuesto

3.3. Tipos imponibles de IVA

3.4. Tipos de regimenes de IVA

3.5. Operaciones exentas de IVA

Capitulo 5. Aplicaciones informéticas

1. Introduccién

2. Elementos de un ordenador

2.1. Hardware
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2.2. Software

2.3. Utilidad de las suites ofimaticas en el &mbito sanitario

3. Organizacion de la informacion

4. Proteccion de datos

4.1. Seguridad al utilizar aplicaciones informaticas

4.2. Confidencialidad

4.3. Copias de seguridad

5. Aplicaciones informaticas de gestion clinica

5.1. Sanidad Publica

5.2. Sanidad Privada

6. Aplicaciones informaticas de gestidn y control de almacén, facturacién y gestion econémica

6.1. Aplicaciones informaticas para gestién de almacenes hospitalarios

6.2. Aplicaciones informaticas para la gestion de un almacén sanitario de pequefo tamafio

Solucionario
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