)|

[
N

| : /[,/ P 78

=

]
HAENDE

>/
FORMACION Qe |52

Asistenciay gestion administrativa al
contribuyente de la documentacion tributaria
(UF1815)



Asistencia y gestion administrativa al contribuyente de la

documentacion tributaria (UF1815)

Asistencia y gestion administrativa al contribuyente de la documentacion tributaria
(UF1815)

Duracioén: 70 horas
Precio: consultar euros.

Modalidad: e-learning

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Bolsa de empleo:

El alumno en desemple puede incluir su curriculum en nuestra bolsa de empleo y practicas. Le pondremos en
contacto con nuestras empresas colaboradoras en todo el territorio nacional

Comunidad:

Participa de nuestra comunidad y disfruta de muchas ventajas: descuentos, becas, promociones,etc....

Formas de pago:

-Mediante transferencia

-Por cargo bancario

-Mediante tarjeta

-Por Pay pal

-Consulta nuestras facilidades de pago y la posibilidad de fraccionar tus pagos sin intereses

Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.
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Programa del curso:

1. Registro y distribucion de informacion y documentacion tributaria

1.1. La documentacion tributaria:

1.1.1. Concepto y naturaleza.

1.1.2. Clasificacion.

1.2. Medios de registro de entrada/salida de documentacion y correspondencia:
1.2.1. Soportes convencional, informatico, electrénico y telematico.

1.2.2. Servicios de correos.

1.2.3. Circulacion interna de correspondencia.

1.3. Registro de documentacion de naturaleza tributaria:

1.3.1. Requisitos legales.

1.3.2. Cotejos.

1.3.3. Compulsas.

1.3.4. Tramitacion por correo electrénico.

1.4. Requisitos de seguridad y confidencialidad de la informacion en el registro y distribucion de informacion tributaria.
2. Tributacién de los rendimientos derivados del ejercicio de actividades econdmicas: IRPF e IVA
2.1. Las actividades econ6micas en materia tributaria:

2.1.1. Concepto y tipos.

2.2. La tributacion de empresarios y profesionales:

2.2.1. Estimacion directa.

2.2.2. Estimacién obijetiva.

2.2.3. Estimacion indirecta.

2.3. Regimenes generales de tributacion en IRPF e IVA:

2.3.1. Estimacion directa.

2.3.2. Estimacion directa simplificada del IRPF.

2.4. Regimenes especiales de tributacion en IRPF e IVA:

2.4.1. Estimacién objetiva de los rendimientos: unidades de Modulos.

2.4.2. Contribuyentes adscritos a las Unidades de Mddulos.

2.4.3. Obligaciones formales y materiales de los contribuyentes adscritos a las Unidades de Médulos.
2.4.4. Régimen simplificado de IVA.

2.4.5. El régimen especial de agricultura, ganaderia y pesca.

2.4.6. Regimenes especiales de IVA del comercio minorista.

2.4.7. Otros regimenes especiales.

2.5. Larenuncia a la aplicacion de los regimenes de IRPF e IVA:
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2.5.1. Efectos.

2.5.2. Revocacion.

2.6. Las declaraciones y autoliquidaciones de IRPF e IVA:

2.6.1. Concepto y clases.

2.6.2. Modelos oficiales.

2.6.3. Célculo de rendimientos del IRPF.

2.6.4. Célculo de las cuotas de IVA.

2.6.5. Pagos a cuenta: pagos fraccionados, retenciones e ingresos a cuenta.
3. Cumplimentacion de declaraciones y autoliquidaciones tributarias

3.1. Obligaciones formales y materiales de los contribuyentes:

3.1.1. Las obligaciones formales de los contribuyentes: Libros registros y facturas.
3.1.2. La gestion censal.

3.1.3. El nimero de identificacion fiscal.

3.2. Declaraciones y autoliquidaciones:

3.2.1. Concepto y clases.

3.2.2. Tipos.

3.2.3. Calendario del contribuyente.

3.3. Principales modelos de declaraciones y autoliquidaciones de impuestos:
3.3.1. Estructura.

3.3.2. Elementos.

3.3.3. Lugar.

3.3.4. Plazo.

3.3.5. Forma de presentacion.

3.4. Cumplimentacion y célculo de la declaracién-autoliquidacion anual de IRPF:
3.4.1. Rentas sujetas y exentas.

3.4.2. Rendimiento del trabajo.

3.4.3. Rendimiento del capital mobiliario.

3.4.4. Rendimiento del capital inmobiliario.

3.4.5. Ganancias y pérdidas patrimoniales.

3.4.6. Base imponible y liquidable.

3.4.7. Tipo de gravamen y cuotas.

3.4.8. Deducciones.

3.4.9. El borrador de la declaracién del IRPF: confirmacién y rectificacion.
3.5. Cumplimentacion y célculo de las declaraciones y autoliquidaciones de IVA:
3.5.1. Cuotas trimestrales de IVA.

3.5.2. La devolucién mensual de IVA.

3.5.3. La declaracion anual de operaciones con terceras personas.

3.6. Cumplimentacion y célculo de las declaraciones y autoliquidaciones del Impuesto de Sociedades:
3.6.1. Modelos a cumplimentar.

3.6.2. Pagos fraccionados.

3.6.3. Declaracion anual.
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3.7. Cumplimentacion y calculo de las principales declaraciones de los impuestos autonémicos y locales.
3.7.1. Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.

3.7.2. Impuesto sobre actividades econémicas.

3.7.3. Impuesto sobre bienes inmuebles.

3.7.4. Otros impuestos.

3.8. La tramitacion/gestion de operaciones y servicios de naturaleza tributaria por Internet.

3.8.1. El certificado de firma electrénica.

3.8.2. Cumplimentacién de declaraciones via telematica.

3.9. Elaboracion de fichas electronicas, etiquetas, e informes de contribuyentes.

3.10. Obligaciones de las entidades sin personalidad juridica propia.
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