FORMACION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL SERGAS

Requisitos:

Poseer la nacionalidad espafiola o la de algun Estado miembro de la
Unién Europea o ser nacional de algun Estado en que sea aplicable la
libre circulaciéon de trabajadores.

- Tener cumplidos los 18 afios de edad.

- Estar en posesion del titulo de Graduado Escolar, ciclo medio de gestion
administrativa o equivalente.

- Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempefio de las
correspondientes funciones.

Actividades que desarrollan: Trabajos de oficina en las dependencias
administrativas y sanitarias del Servicio Gallego de Salud (SERGAS).

Categoria: Funcionario de carrera del grupo D.

Temario:

- Temas Comunes de Derecho Constitucional.

- Temario Especifico, formado por:

- Estatuto de Autonomia.

- Temas de Derecho Administrativo y contratos del Estado.
- Temas del personal funcionario y del personal estatutario.
- Temas de organizacion sanitaria.

- Temas de contabilidad, registros, archivos, estadistica e informatica.
- Temas especificos del Servicio Gallego de Salud.
EXAMEN: Dos fases: Oposicion y concurso.

A) Oposicion: Consiste en la realizacion de tres ejercicios:
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Primer ejercicio (eliminatorio): Se trata de contestar por escrito un cuestionario
de 80 preguntas tipo test, mas cinco de reserva, sobre el contenido del
programa, en un tiempo maximo de 110 minutos.

Seqgundo ejercicio (eliminatorio): Consistira en la realizacion de una prueba de
contenido practico con ordenador, en la que se demuestre por los aspirantes el
conocimiento en materia informatica y el manejo de paquetes informaticos (hoja
de célculo y procesador de textos) en la ultima version de Microsoft Office, en

el tiempo y con los medios que el tribunal estime adecuados.

Tercer ejercicio (obligatorio y no eliminatorio): Se trata de contestar por escrito
un cuestionario de 10 preguntas tipo test, mas tres de reserva, sobre el
conocimiento por parte de los aspirantes de la lengua gallega, en un tiempo
maximo de 15 minutos.

B) Consurso: Consiste en la valoracion de méritos por formacion, experiencia
profesional y otras actividades.

NUESTRO CURSO

El programa exigido para la preparacion de esta oposiciéon posibilita, una vez
aprobado el proceso selectivo, conseguir una plaza como funcionario.

El curso dispone del material necesario para superar las pruebas que puedan
plantearse.

Para ello cada alumno tiene a su disposicién todos los medios materiales, humanos
y técnicos :

* Preparador Personal y Profesor Especializado.

= Seguimiento Personalizado de la preparacion.

= Objetivos Individuales.

« Atencidn personalizada.

= Temarios Actualizados Permanentemente por especialistas en la materia.
= Material complementario.

< Informacién sobre convocatorias.

= Servicios Multimedia en el propio Centro



