CUERPO DE GESTION PROCESAL Y _ADMINISTRATIVA DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA:

Requisitos:

- Ser espafiol o nacional de un Estado miembro de la Union Europea o
nacional de algun Estado en que sea de aplicacion la libre circulacion de
trabajadores.

- Tener cumplidos los 18 afios.

- Estar en posesion del Titulo de Graduado Escolar, equivalente o

superior.

- No padecer enfermedad, ni estar afectado por limitaciones fisicas o
psiquicas que le impidan el desempefio de las correspondientes

funciones.

- No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio
de cualquiera de las Administraciones Publicas, ni hallarse inhabilitado

para el desempefio de las funciones publicas.

Actividades que desarrollan: Trabajos en oficinas o dependencias
Administrativas de la Administracion del Estado, de Ministerios o Delegaciones

de Ministerios.

Plazas convocadas: En el afio 2007 se han convocado 1.447 plazas.
Categoria: Funcionarios de carrera del grupo D.

TEMARIO: Se integra de las siguientes materias:

- Derecho Constitucional.



- Administracion Puablica.

- Funcion Publica.

- Derecho Administrativo.

- Documentacion e informética.

EXAMEN: dos ejercicios obligatorios, de caracter eliminatorio.

PRIMER EJERCICIO: Esta formado por dos partes, obligatorias y
eliminatorias, que se realizaran conjuntamente, en un tiempo maximo de

setenta minutos.

a) Primera parte: La primera prueba consistira en contestar por escrito
un cuestionario de un maximo de sesenta preguntas tipo test. De estas, treinta
versaran sobre las materias previstas en el bloque | del programa Organizacion
Publica y treinta serdn de caracter psicotécnico dirigidas a evaluar aptitudes
administrativas, numeéricas o verbales propias de las tareas a desempefiar por

el Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado.

b) Segunda parte: La segunda prueba consistira en contestar por
escrito un cuestionario de un maximo de treinta preguntas tipo test sobre las
materias previstas en el bloque Il del programa Actividad Administrativa y

Ofimética.

SEGUNDO EJERCICIO: Constara de dos partes de caracter practico, a

realizar en una misma sesion:

a) Primera parte: Consistira en la transcripcion de un texto propuesto
por la Comision Permanente de Seleccion utilizando el procesador de textos
Word 2000. El tiempo maximo para su realizacion sera de diez minutos,
valorando las pulsaciones, su correcta ejecucion y la detecciéon y correcciéon de

posibles faltas ortograficas.

b) Segunda parte: Consistira en la elaboracién de un documento a partir

de otro que sera facilitado al opositor, acompafiado de las instrucciones



correspondientes, utilizando el procesador de textos Word 2000. El tiempo
mAaximo para su realizacion sera de treinta minutos, valorando la capacidad
para la composicién, modificacién y correccion de documentos escritos, asi

como el conocimiento y funciones del citado procesador.



