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FORMACION

CUERPO DE TRAMITACION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Requisitos:

- Ser espafiol.

- Tener cumplidos los 18 afios de edad.

- Estar en posesion del titulo de Bachiller, o equivalente.

- No padecer defecto fisico o enfermedad que le incapacite para el

desempefio del cargo.

Actividades que desarrollan: Trabajos de oficina en Juzgados, Tribunales.

Categoria: Funcionarios de carrera del grupo C.

Plazas convocadas: En el afio 2007 se han ofertado 1.246 plazas.

TEMARIO:

- Derecho Constitucional.

- Administracion Institucional y Periférica. Sindicado. Registro Civil. Igualdad de

Oportunidades.
- Personal al servicio de la Administracion de Justicia.

- El Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa de la Administracion de

Justicia.

- Procedimiento Judicial: Civil, Penal, Contencioso-Administrativo y Laboral.



EXAMEN: El procedimiento de seleccion sera el de oposicion. El examen
consta de dos ejercicios obligatorios, siendo eliminatorios, asi como un ejercicio
optativo y de méritos sobre la lengua oficial propia de la comunidad autbnoma
por la que se presente, al que so6lo podran acceder quiénes tengan aprobados

los dos ejercicios anteriores, siempre que asi lo soliciten en la instancia.

PRIMER EJERCICIO: De cardcter teorico, escrito y eliminatorio, consistira en
contestar un cuestionario-test de 100 preguntas con cuatro respuestas
alternativas sobre las materias del programa. Se realizara en un tiempo

maximo de setenta y cinco minutos.

SEGUNDO EJERCICIO: De caracter practico, escrito y eliminatorio. Constara
de dos fases. En la primera los opositores deberan reproducir en
ordenador/procesador de textos un texto en Microsoft Word con los
requerimientos de presentacion que el Tribunal determine y que consistira en el
planteamiento de un caso practico. En la segunda deberan contestar 20
preguntas tipo test que el tribunal formulara en relacién con dicho caso
practico. La duracion del ejercicio sera de cuarenta minutos, quince para la

primera fase y veinticinco para la segunda.




