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Duracioén: 300 horas
Precio: consultar euros.

Modalidad: A distancia

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

MODULO I. INTRODUCCION AL AMBITO SANITARIO
TEMA 1. LEGISLACION SANITARIA

1. Introduccién al Derecho Sanitario
2. El Marco Juridico de la Sanidad
3. Competencias Sanitarias por comunidades

TEMA 2. LA ORGANIZACION DEL SISTEMA SANITARIO: SISTEMAS Y SERVICIOS

1. Introduccion a los sistemas sanitarios
2. Clasificacion de los sistemas sanitarios
3. Los Servicios Sanitarios

4. Los profesionales sanitarios

5. El Sistema Nacional de Salud

MODULO II. ORGANIZACION DE LOS RECURSOS

MATERIALES EN MATERIA DE SANIDAD i
TEMA 3. TIPOS DE CENTROS SANITARIOS EN EL SISTEMA SANITARIO ESPANOL

1. Introduccion
2. Niveles de Intervencion en el Sistema Nacional de Salud
3. Organizacién Funcional de los Centros Sanitarios

TEMA 4. TIPOS DE DOCUMENTOS EN EL AMBITO SANITARIO

1. Introduccion
2. Documentacion Sanitaria. La Historia Clinica
3. Documentacioén Administrativa

TEMA 5. VIAS DE ATENCION SANITARIA AL PACIENTE
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1. Introduccién
2. Vias para la Demanda de Atencion Sanitaria

TEMA 6. ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION

1. Introduccién
2. Métodos de Archivo

TEMA 7. GESTION DE LOS RECURSOS MATERIALES

1. Gestién de Recursos Materiales
2. Gestion del Stock

TEMA 8. ORGANIZACION DEL ALMACEN

1. Introduccién

2. Organizacion del Material en el Almacén

3. Normas de Seguridad e Higiene en el Almacén
4. Formulacion de Pedidos

MODULO IIl. NOCIONES BASICAS DE ANATOMIA,
FISIOLOGIA, MEDICINA Y FARMACOLOGIA

TEMA 9. NOCIONES BASICAS DE MEDICINA

1. Historia de la medicina
2. Principales patologias
3. Terminologia médica basica

TEMA 10. NOCIONES BASICAS DE ANATOMIA Y FISIOLOGIA

. El Sistema Oseo

. El Sistema Muscular

. El Sistema Nervioso

. El Sistema Respiratorio
. El Sistema Digestivo

. El Sistema Circulatorio
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TEMA 11. NOCIONES BASICAS DE FARMACOLOGIA

1. Farmacodinamia general

2. Dosificacion de los farmacos

3. Bases moleculares de la accién de los farmacos
4. Interacciones farmacolégicas

MODULO IV. HABILIDADES SOCIALES Y COMUNICATIVAS
VINCULADAS AL SECRETARIADO MEDICO

TEMA 12. NOCIONES PSICOLOGICAS BASICAS

1. Concepto de salud
2. Aspectos emocionales implicados en la enfermedad
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3. La motivacion
4. Frustracion y conflicto
5. Salud mental y psicoterapia

TEMA 13. LA COMUNICACION INTERPERSONAL EN EL CONTEXTO SANITARIO

1. Introduccién

2. Niveles, principios y funciones de la comunicacion interpersonal

3. Clases de comunicacion interpersonal

. Problemas psicolégicos de la comunicacién entre el profesional sanitario y el paciente
. Los estilos de comunicacion entre el personal sanitario y el paciente

. Las barreras de la comunicacién en el ambiente hospitalario.
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TEMA 14. LA COMUNICACION ORAL EN EL CONTEXTO SANITARIO

1. Introduccién
2. Las actitudes necesarias para el dialogo entre profesional-paciente
3. Claves para la comprension de la informacion sanitaria

TEMA 15. LA IMPORTANCIA DEL LENGUAJE CORPORAL EN EL AMBITO DE LA
SANIDAD

1. El Lenguaje Corporal
2. La importancia de una buena observacion para una comunicacion adecuada

MODULO V. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN
EL AMBITO SANITARIO

TEMA 16. CONCEPTOS BASICOS EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

1. Introduccién

2. El trabajo

3. La salud

4. Efectos en la productividad de las condiciones de trabajo y salud
5. La calidad

TEMA 17. LOS RIESGOS PROFESIONALES

1. Introduccién
2. Factores de riesgo
3. Dafios derivados del trabajo

TEMA 18. RIESGOS GENERALES Y SU PREVENCION

1. Riesgos ligados a las condiciones de seguridad

2. Riesgos ligados al medioambiente

3. Planes de emergencia y evaluacién

4. El control de la salud de los trabajadores

5. La carga de trabajo, la fatiga y la insatisfaccion laboral

TEMA 19. PROTECCION DEL TRABAJADOR

1. Introduccién
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2. La proteccion colectiva
3. Equipo de Proteccién Individual (EPI)

TEMA 20. PRIMEROS AUXILIOS

1. Normas generales para prestar Primeros Auxilios
2. Procedimientos para prestar Primeros Auxilios
3. Precauciones generales para prestar Primeros Auxilios

TEMA 21. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN ADMINISTRACION

1. Caracteristicas de la actividad laboral
2. Riesgos profesionales especificos de la familia profesional administracion y oficinas

MODULO VI. CDROM CURSO MULTIMEDIA MICROSOFT

WORD 2010

MODULO VII. CDROM CURSO MULTIMEDIA MICROSOFT
EXCEL 2010

MODULO VIil. CDROM CURSO MULTIMEDIA MICROSOFT
ACCESS 2010
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