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COMTO0210 Gestion Administrativay Financiera del Comercio Internacional

Duracioén: 660 horas
Precio: consultar euros.

Modalidad: 0

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Bolsa de empleo:

El alumno en desemple puede incluir su curriculum en nuestra bolsa de empleo y practicas. Le pondremos en
contacto con nuestras empresas colaboradoras en todo el territorio nacional

Comunidad:

Participa de nuestra comunidad y disfruta de muchas ventajas: descuentos, becas, promociones,etc....

Formas de pago:

-Mediante transferencia

-Por cargo bancario

-Mediante tarjeta

-Por Pay pal

-Consulta nuestras facilidades de pago y la posibilidad de fraccionar tus pagos sin intereses

Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.
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Programa del curso:
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UNIDAD DIDACTICA 1. MARCO ECONOMICO, POLITICO Y JURIDICO DEL COMERCIO INTERNACIONAL.

. Comercio interior, exterior e internacional.

. El sector exterior espafiol.

. Balanza de Pagos y otras magnitudes macroeconémicas.

. Organismos Internacionales.

. La integraciéon econémica regional. Principales bloques econémicos.
. La Union Europea.

OO WNEF

UNIDAD DIDACTICA 2. BARRERAS Y OBSTACULOS A LOS INTERCAMBIOS COMERCIALES INTERNACIONALES.

1. Barreras arancelarias.
2. Barreras no arancelarias.
3. Medidas de defensa comercial.

UNIDAD DIDACTICA 3. FUENTES DE INFORMACION EN EL COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Informacion de comercio internacional.

2. Canales y fuentes de informacion en el comercio internacional.

3. Buscadores y bases de datos online en el comercio internacional.
4. Gestion de la informacion de comercio internacional:

UNIDAD DIDACTICA 4. BUSQUEDA Y GESTION DE CLIENTES Y PROVEEDORES EN COMERCIO INTERNACIONAL.

. Localizacion y busqueda de clientes/proveedores internacionales.

. Clasificacion de los clientes/proveedores y criterios de organizacion.
. Tipos de archivos de los clientes/proveedores.

. Confeccion de fichas y bases de datos de clientes y proveedores.

. Control de clientes/proveedores internacionales:

. Creacion de sistema de alertas de nuevos clientes/proveedores.

. Reclamaciones en las operaciones de compraventa internacional.

~NOoO O WNE

UNIDAD DIDACTICA 5. CONDICIONES DE LA COMPRAVENTA INTERNACIONAL.

1. Operaciones de compraventa internacional.

2. Clausulas generales del contrato de compraventa internacional.

3. Condiciones de entrega en el comercio internacional, INCOTERMS.
4. Interpretacion practica de cada INCOTERM.

UNIDAD DIDACTICA 6. ELABORACION DE OFERTAS EN COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Proceso comercial en las operaciones de compraventa internacional.
2. Oferta internacional.

3. Elementos de la tarifa de precios:

4. Presentacion de la tarifa:

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE PEDIDOS Y FACTURACION EN EL COMERCIO INTERNACIONAL.
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1. Proceso documental de la operacion comercial.
2. Orden de pedido:.

3. Preparacion del pedido. Lista de contenido.

4. Factura proforma.

5. Factura comercial.

UNIDAD DIDACTICA 8. APLICACIONES INFORMATICAS EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL COMERCIO
INTERNACIONAL.

1. Aplicaciones generales, funcion y utilidades.
2. Aplicaciones especificas: descripcion, funciones y utilizacion.

UNIDAD FORMATIVA 2. UF1758 GESTION ADUANERA DEL COMERCIO INTERNACIONAL
UNIDAD DIDACTICA 1. EL SISTEMA ADUANERO Y LA NORMATIVA DE COMERCIO INTERNACIONAL.

. Concepto y funcion de las aduanas.

. Territorio aduanero. Territorio Aduanero Comunitario.
. Operadores.

. Mercancias comunitarias y no comunitarias.

. Derecho Aduanero.

. Regimenes comerciales y administrativos:

OO WNEF

UNIDAD DIDACTICA 2. CLASIFICACION ARANCELARIA DE LAS MERCANCIAS.

1. La tarifa aduanera.
2. La nomenclatura.
3. Arancel Integrado Comunitario. TARIC.

UNIDAD DIDACTICA 3. ATRIBUCION DEL ORIGEN DE LAS MERCANCIAS.

1. Concepto de origen en el Coédigo Aduanero Comunitario.
2. Criterios de atribucion del origen en la Unién Europea.
3. Documentos.

UNIDAD DIDACTICA 4. CALCULO Y DECLARACION DEL VALOR EN ADUANA DE LAS MERCANCIAS.

1. Concepto de valor en aduana.

2. Condicionantes al valor en aduana de las mercancias.

3. Métodos de valoracion.

4. Calculo del valor en aduana en importaciones por via aérea.
5. Documentos de declaracion de valor en aduana.

UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION Y PROCEDIMIENTO DE LOS DESTINOS ADUANEROS.

. Importacion. Despacho a libre practica.

. Despacho a consumo.

. Exportacion.

. Regimenes econémicos y/o suspensivos: concepto, concesién y funcionamiento.
. Transito: concepto, regulacion legal y funcionamiento.

. Depésitos y zonas francas.

. Reexportacion, destruccion y abandono de las mercancias.

~NOoO U WNE

UNIDAD DIDACTICA 6. LA DEUDA ADUANERA.

1. Composicion.

2. Normativa aplicable.

3. Exigibilidad de la deuda aduanera.

4. Contraccién y extincion de la deuda aduanera.
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UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE DOCUMENTOS ADUANEROS.

. Documento Unico Administrativo, DUA.

. Cumplimentacién del DUA.

. Presentacion.

. Documentos que deben presentarse junto al DUA.

. Rectificacion e invalidacion de declaraciones.

. Comprobacion de las declaraciones.

. Sistema estadistico, INTRASTAT.

. Aplicacién de Internet y del sistema de transmision electronica de datos.

O~NOUTAWN P

UNIDAD FORMATIVA 3. UF1759 FISCALIDAD DE LAS OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL
UNIDAD DIDACTICA 1. ELEMENTOS DE FISCALIDAD EN EL COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Consideraciones generales de fiscalidad internacional.
2. Conceptos basicos de los impuestos.
3. Aplicaciones informéticas para la gestion fiscal de las operaciones de comercio internacional.

UNIDAD DIDACTICA 2. IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA) EN EL COMERCIO EXTERIOR.

. Conceptos basicos del IVA.

. Tipos de operaciones sujetos a IVA.

El IVA en las operaciones intracomunitarias.

. EI'lVA en las operaciones con terceros paises. Importaciones.
. EI VA en las operaciones con terceros paises: Exportaciones.
. EI IVA en las operaciones especiales.

cUBRWNE

UNIDAD DIDACTICA 3. IMPUESTOS Y REGIMENES ESPECIALES.

1. Tipos de Impuestos Especiales.

2. Consideraciones generales sobre los impuestos especiales.

3. Gestion de los impuestos especiales a las operaciones de comercio exterior.
4. Régimen fiscal especial de las Islas Canarias, Ceuta y Melilla

UNIDAD FORMATIVA 4. UF1760 EL SEGURO DE MERCANCIAS EN COMERCIO INTERNACIONAL
UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTOS BASICOS DEL SEGURO EN EL COMERCIO INTERNACIONAL.

. Conceptos: seguro, franquicia, prima, sobreprima, extorno, reaseguro, coaseguro.
. Clasificacion de los seguros en operaciones de comercio internacional.

. Fases del seguro: riesgo, siniestro, dafio.

. Elementos intervinientes en el contrato de seguro.

. Derechos y obligaciones de las partes.

. Tipos de pdlizas.

. Duracion de cobertura de la péliza: principio y fin de la operacion.

~NOoO O~ WNE

UNIDAD DIDACTICA 2. PARTICULARIDADES DEL SEGURO SEGUN EL MEDIO DE TRANSPORTE.

1. Transporte por carretera.

2. Transporte por ferrocarril.

3. Transporte aéreo.

4. Transporte maritimo.

5. Seguro y garantia de contenedores: carta de garantia.

UNIDAD DIDACTICA 3. TRAMITACION Y LIQUIDACION DE SINIESTROS.

1. Procedimiento de tramitacion.

2. Liquidacién de siniestros.

3. Tramitacion y gestion a través de Internet y de otros medios tecnolégicos.
4. Previsiones a tomar en caso de siniestro.
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5. Clausula de eximicién de responsabilidad al transportista.
UNIDAD FORMATIVA 1. UF1761 GESTION DE LAS OPERACIONES DE FINANCIACION INTERNACIONAL.
UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTOS BASICOS DEL SISTEMA FINANCIERO Y DE LAS OPERACIONES FINANCIERAS.

1. Definicién y funciones del sistema financiero.

2. Los mercados financieros.

3. Los intermediarios financieros.

4. Los activos financieros.

5. Andlisis de la Unién Econémica y Monetaria de la Unién Europea.

UNIDAD DIDACTICA 2. OPERACIONES Y CALCULO FINANCIERO.

1. Equivalencia financiera de capitales: leyes financieras de capitalizacioén y descuento.

2. Capitalizacion simple y capitalizacion compuesta.

3. Célculo de: Tasa Anual Equivalente (TAE), Valor Actual Neto (VAN), Tasa Interna de Rendimiento (TIR).
4. Rentas financieras: concepto, elementos que intervienen, valor actual y valor final y aplicacion.

5. Aplicaciones informéticas de gestion financiera.

UNIDAD DIDACTICA 3. INSTRUMENTOS DE FINANCIACION DE OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Tipos de instrumentos: diferencias y similitudes.
2. Préstamo.

3. Sistemas de amortizacion de los préstamos.

4. Crédito.

UNIDAD DIDACTICA 4. FINANCIACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION.

. Créditos de pre-financiacion.

. Créditos de post-financiacion: financiacion del aplazamiento de pago.

. Financiacion de las exportaciones facturadas y financiadas en moneda doméstica.

. Financiacion de las exportaciones facturadas en moneda doméstica y financiadas en divisa.

. Financiacion de las exportaciones facturadas en divisa y financiadas en moneda doméstica.

. Financiacion de las exportaciones facturadas y financiadas en divisas.

. Documentacion.

. Busqueda de informacion sobre financiacion de exportaciones: fuentes fisicas e informaticas.

O~NO A WNEF

UNIDAD DIDACTICA 5. FINANCIACION DE LAS OPERACIONES DE IMPORTACION.

. Financiacion de las importaciones facturadas y financiadas en moneda doméstica.

. Financiacion de las importaciones facturadas en moneda doméstica y financiadas en divisa.

. Financiacion de las importaciones facturadas en divisa y financiadas en moneda doméstica.

. Financiacion de las operaciones de importacion facturadas y financiadas en divisas:

. Documentacion.

. BUsqueda de informacién sobre financiacion de importaciones: fuentes fisicas e informaticas.

DU WNPEF

UNIDAD DIDACTICA 6. OTRAS FORMAS DE FINANCIACION DE LAS OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Factoring.

2. Forfaiting.

3. Operaciones de compensacion.

4. Financiacion de operaciones triangulares.

UNIDAD DIDACTICA 7. FINANCIACION DE LAS OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL CON APOYO
OFICIAL.

1. Programas de apoyo a la internacionalizacion.
2. Programas de apoyo a las inversiones exteriores.
3. Programas de apoyo de la Unién Europea.
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4. El Crédito Oficial a la Exportacion.
5. Apoyo financiero oficial de las Administraciones autonémicas y locales.
6. Camaras de Comercio: Plan Cameral. Comités de cooperacién empresarial.

UNIDAD FORMATIVA 2. UF1762 ANALISIS DE RIESGOS Y MEDIOS DE COBERTURA EN LAS OPERACIONES DE
COMERCIO INTERNACIONAL

UNIDAD DIDACTICA 1. ORGANIZACION DEL MERCADO DE DIVISAS.

. Concepto y funcién del mercado de divisas.

. Funcionamiento del mercado de divisas y operaciones mas comunes.

. Referencias normativas sobre operaciones de compraventa de divisas y transacciones con el exterior.
. El'tipo de cambio.

. Eltipo de interés de la divisa.

abhwWNRE

UNIDAD DIDACTICA 2. ANALISIS DEL RIESGO DE CAMBIO E INTERES EN OPERACIONES DE COMERCIO
INTERNACIONAL Y SU COBERTURA.

. El riesgo de cambio.

. El Seguro de cambio.

. Opciones sobre divisas.

. Futuros sobre divisas.

. Otros instrumentos de cobertura: Cuentas en divisas. Otros.

. El riesgo de interés. Cobertura.

. Utilizacién de herramientas informaticas de tramitacion y gestion integrada de riesgos de cambio e interés.

~NO U WN

UNIDAD DIDACTICA 3. OTROS RIESGOS EN OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL Y SU COBERTURA.

1. Tipos de riesgo.

2. Seguro de crédito a la exportacion.

3. Factoring como instrumento de cobertura de riesgos.

4. Forfaiting como instrumento de cobertura de riesgos.

5. Aplicaciones informaticas de tramitacion y gestion integrada de riesgos.

UNIDAD FORMATIVA 3. UF1763 LICITACIONES INTERNACIONALES
UNIDAD DIDACTICA 1. CONCURSOS Y PROCESOS DE LICITACION INTERNACIONAL.

. Organismos Multilaterales e Instituciones Financieras Multilaterales.

. Tipos de licitaciones.

. Principios de la licitacion publica internacional.

. Beneficios de la participacion en licitaciones.

. Licitaciones para contratos.

. Relacion juridica entre licitador, entidad financiera y organismo financiador.

. Fuentes de informacién sobre licitaciones internacionales.

. Garantias exigidas en los procesos de licitacion y ejecucion de los proyectos.

O~NOUIAWN P

UNIDAD DIDACTICA 2. BUSQUEDA Y SELECCION DE PROCESOS DE LICITACION INTERNACIONAL.

1. Deteccion y localizacion de licitaciones de interés.

2. Valoracion de la licitacion.

3. Estrategia de preparacion de la propuesta.

4. Estudio de viabilidad de la propuesta técnica y la propuesta financiera.

UNIDAD DIDACTICA 3. PRESENTACION Y SEGUIMIENTO DE OFERTAS A PROCESOS DE LICITACION
INTERNACIONAL.

1. Pliego de condiciones: documentacion y requisitos habituales.
2. Preparacion de la documentacion del concurso.
3. Seguimiento de las ofertas consolidadas.
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UNIDAD DIDACTICA 1. FACTORES ECONOMICOS Y LEGALES DE LOS MEDIOS DE COBRO Y PAGO EN.ES
OPERACIONES COMERCIALES.

1. Obligaciones de las partes en la compraventa internacional.

2. Condiciones de pago.

3. Relacion entre forma de pago y condiciones de entrega de la mercancia INCOTERMS).
4. Regulacion de los medios de pago internacionales.

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION DE LOS DOCUMENTOS E INTERVENCION DE LAS ENTIDADES FINANCIERAS.

1. El papel de los bancos en los medios de cobro y pago.

2. Tipos de documentos: emision, cumplimentacion y legalizaciéon en su caso.
3. Diferentes funciones y compromisos de las entidades segiin medio de pago.
4. Gestion de la documentacion para el cobro/pago con clientes/proveedores.

UNIDAD DIDACTICA 3. SELECCION DEL MEDIO DE PAGO Y COBRO INTERNACIONAL.

1. Factores a considerar en la eleccion:
2. Motivos de la eleccion.

UNIDAD DIDACTICA 4. CLASIFICACION DE LOS MEDIOS DE COBRO Y PAGO.

1. Clasificacion en funcién de:
2. Cheque bancario.

3. Orden de pago simple.

4. Orden de pago documentaria.

UNIDAD DIDACTICA 5. LA REMESA EN LAS OPERACIONES DE COMPRAVENTA INTERNACIONALES.

1. Concepto.
2. Remesa simple.
3. Remesa documentaria.

UNIDAD DIDACTICA 6. EL CREDITO DOCUMENTARIO EN LAS OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL.

. Concepto e importancia del crédito documentario.

. Partes que intervienen.

. Principales tipos de crédito documentario:

La carta de crédito.

. Operativa del crédito documentario. Esquema de funcionamiento.
. Potenciales riesgos del crédito documentario.

. Ventajas.

. Inconvenientes.

. Coste.

10. Relacion entrega de la mercancia-pago.

11. Las fechas en los créditos documentarios.

12. Documentacion requerida por la entidad financiera.

13. Normativa. Reglas y Usos Uniformes de la Camara de Comercio Internacional.

©CONOUTAWNE

UNIDAD DIDACTICA 7. AVALES Y GARANTIAS EN OPERACIONES DE COMPRAVENTA INTERNACIONAL.

1. Garantias bancarias: Concepto.

2. Clasificacion atendiendo a su objeto:

3. Clasificacion atendiendo a la naturaleza de compromiso del garante:
4. Reglas Uniformes de la Camara de Comercio Internacional.

UNIDAD DIDACTICA 8. UTILIZACION DEL COMERCIO ELECTRONICO EN LOS MEDIOS DE COBRO Y PAGO.

1. Legislacion sobre comercio electronico.
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2. Tipos de pagos y cobros en internet.
3. Sistemas de intercambio de datos en las operaciones internacionales.

o~ B mE—r— e 1 o~ 2R § -

UNIDAD DIDACTICA 1. GESTION DE OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL EN INGLES.

1. Estructuras linguisticas y léxico relacionado con las operaciones de comercio internacional.
2. Estructuras linguisticas y léxico relacionado con la contratacion y condiciones de la compraventa internacional.
3. Léxico y fonética de las condiciones de entrega.

UNIDAD DIDACTICA 2. PRESENTACIONES COMERCIALES EN INGLES.

1. Estructuras liguisticas y lexico habitual en las presentaciones comerciales en ingles.
2. Redaccion y documentacion complementaria para reforzar los argumentos de la presentacion.
3. Simulacion de presentaciones comerciales orales en inglés.

UNIDAD DIDACTICA 3. NEGOCIACION DE OPERACIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL EN INGLES.

1. Estructuras linglisticas y Iéxico habitual en procesos de negociacion del comercio internacional.

2. Interaccion entre las partes de una negociacién comercial

3. Solicitud de concesiones, reclamaciones y formulacién de expresiones en situaciones de negociacion.
4. Formulas de persuasion en una negociacion internacional.

5. Simulacion de procesos de negociacion de exportaciones e importaciones de productos.

UNIDAD DIDACTICA 4. CONTEXTO SOCIOPROFESIONAL DE LAS OPERACIONES COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Contenidos socioculturales y sociolingiisticos en entornos profesionales internacionales.
2. Elementos significativos en las relaciones comerciales y profesionales.
3. Diferenciacion de usos, convenciones y pautas de comportamiento segln aspectos culturales de los interlocutores.

UNIDAD DIDACTICA 5. GIROS Y MODISMOS ADECUADOS AL CONTEXTO DEL COMERCIO INTERNACIONAL.

1. Aspectos de comunicacion no verbal segun el contexto cultural del interlocutor.

UNIDAD FORMATIVA 2. UF1765 DOCUMENTACION EN INGLES PARA EL COMERCIO
UNIDAD DIDACTICA 1. DOCUMENTACION DE GESTION COMERCIAL EN INGLES.

. Estructura linguistica y léxico de las ofertas y documentaciéon comercial internacional.
. Redaccion de acuerdos de operaciones de comercio internacional.

. Estructura linguistica y lexico de la facturacion de operaciones comerciales.

. Documentacion financiera y de medios de pago habituales.

. Polizas de seguros de exportaciéon/importacion.

. Informes comerciales

. Otros documentos comerciales en inglés.

~NOoO O~ WNE

UNIDAD DIDACTICA 2. REDACCION EN INGLES DE INFORMES Y CORRESPONDENCIA COMERCIAL.

. Usos habituales en la redaccion de textos en inglés comercial.
. Ofertas y presentacién de productos por correspondencia.

. Reclamaciones.

. Prorroga.

. Cartas relacionadas con los impagos en sus distintas fases.
Faxes.

. Correos electrénicos.

~NoUuAwWN R

UNIDAD DIDACTICA 3. DOCUMENTACION Y GESTION ADUANERA EN CONTEXTOS INTERNACIONALES.
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COMTO0210 Gestion Administrativa y Financiera del Comercio Icg

Internacional

1. Fuentes de informacién aduanera en inglés: la Organizaciéon Mundial de Aduanas e informacion institucional aduanera de otros paises.
2. Interpretacion de términos y expresiones en documentos aduaneros.

3. Liquidacion de impuestos.

4. Certificaciones y homologaciones internacionales
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