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Duracioén: 60 horas
Precio: consultar euros.

Modalidad: e-learning

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.

Icaformacion.com || TIf: 986 266 380
C/ Portela 12 int ( Calvario ) Vigo C.P. pagina 3/7 © icaformacién2026
36205




Administrador de Fincas. Gestion de Comunidades

Bolsa de empleo:

El alumno en desemple puede incluir su curriculum en nuestra bolsa de empleo y practicas. Le pondremos en
contacto con nuestras empresas colaboradoras en todo el territorio nacional

Comunidad:

Participa de nuestra comunidad y disfruta de muchas ventajas: descuentos, becas, promociones,etc....

Formas de pago:

-Mediante transferencia

-Por cargo bancario

-Mediante tarjeta

-Por Pay pal

-Consulta nuestras facilidades de pago y la posibilidad de fraccionar tus pagos sin intereses

Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.
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Programa del curso:

TEMA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I. CONSTITUCION Y EXTINCION.

. Definicion.

. Formas de creacion. Proceso de constitucion.

. Requisitos para constituir una comunidad de propietarios.
. La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.

. La extincién de la propiedad horizontal.

. El titulo constitutivo.

. Cuestiones.

~NOoO O~ WNE

TEMA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL Il. FIGURAS JURIDICAS ANALOGAS.

1. Las comunidades de bienes y su relacién con la LPH.
2. Complejos inmobiliarios privados.

3. El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.
4. Garajes.

5. Cuestiones.

TEMA 3. ASPECTOS BASICOS EN LA ADMINISTRACION DE FINCAS: EL TITULO
CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE PARTICIPACION.

1. Introduccidn.

2. Documentos relativos al inmueble: el titulo constitutivo y la escritura de compraventa. Su diferenciacion.
3. La cuota de participacion.

4. Cuestiones.

TEMA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN INTERIOR.

1. Los estatutos.
2. Las normas de régimen interior.
3. Cuestiones.

TEMA 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
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. La junta de propietarios.
. El presidente.

. El vicepresidente.

. El administrador.

. El secretario.

. Cuestiones.
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TEMA 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS.

1. Elementos comunes en general.
2. Elementos comunes en particular.
3. Los elementos privativos.

4. Cuestiones.

TEMA 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA PROPIEDAD HORIZONTAL.

1. Derechos y obligaciones de la comunidad.
2. Derechos y obligaciones de los propietarios.
3. Cuestiones.

TEMA 8. REGIMEN JURIDICO DE LAS OBRAS EN ELEMENTOS COMUNES Y
PRIVATIVOS EN LAS COMUNIDADES DE VECINOS.

1. Obras en elementos comunes.
2. Obras en elementos privativos.
3. Cuestiones.

TEMA 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

. Introduccién.

. Definicién y duracion.

. La responsabilidad civil y su relacion con las comunidades de propietarios.
El seguro multiriesgo.

. Revalorizacion de las garantias.

. Exclusion de la cobertura.

. El seguro de defensa juridica.

N~ouhwNE

TEMA 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA LEY DE PROPIEDAD
HORIZONTAL.

1. Introduccién.
2. La legitimacion.
3. La postulacion procesal.
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4. Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad horizontal.
5. La ejecucion de sentencias en el régimen de propiedad horizontal.
6. Cuestiones.

TEMA 11. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

1. Introduccion.

2. Hipétesis de trabajo. Un modelo bésico de comunidad de propietarios.
3. Planificacion contable.

4. Determinacioén de las cuentas necesarias y su desglose.

5. Presupuestos. Determinacion del fondo de reserva.

TEMA 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

. Introduccién.

. Contratacion de personal.

. Cotizacién a la seguridad social.

. Tramites periddicos.

. La prevencidn de riesgos laborales en las comunidades de propietarios.
. Extincion de la relacion laboral.

. Cuestiones.
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