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Los poderes y las actas notariales

Duracién: 80 horas
Precio: 420 euros.

Modalidad: A distancia

Objetivos:

Este curso materializa en buena parte la labor que realiza el Notario y su equipo de colaboradores en la Notaria.
El resultado perseguido es una obra viva, dindmica, actual y de facil consulta, que plasma la actuacién
profesional del Notario y sus empleados, en base a comentarios y consejos practicos de los diversos tipos de
actas y poderes notariales, complementados con sus respectivos aspectos fiscales y arancelarios, asi como con
una seleccion de formularios. El documento notarial es, en definitiva, la base de nuestro actual sistema de
seguridad juridica preventiva, de ahi la importancia de esta obra que tiene precisamente en el documento
notarial el objeto de su trabajo; toda vez que el notario no es sélo un autenticador sino un documentador al que
atafie el deber de velar por la legalidad en tanto que fedatario publico.

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondra de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que deberéa estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacién si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail dénde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Titulacioén:

AENDR
Exptona
Fegiiirsda

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber

superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

CAPITULO 1. Ambito de actuacién del notario

. Breves antecedentes histéricos

. El Notario y sus atribuciones

. La Oficina Notarial como centro de operaciones extrajudiciales
. Actuacion notarial de los Cénsules

. La Apostilla de la Convencion de La Haya

. La legalizacion consular

N o o~ W N P

. El Registro General de Actos de Ultima Voluntad
CAPITULO 2. El instrumento publico notarial

. Rasgos distintivos del documento privado

. Concepto y tipos de documentos publicos

. El instrumento publico notarial

. Partes en que se divide el instrumento publico

. El protocolo notarial

. El Libro Registro de operaciones mercantiles

. Testimonios del Libro Registro de operaciones mercantiles

o N o o A~ w N P

. El Libro Indicador
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9. Los testimonios notariales

10. Procedimiento de actuacion notarial en la confeccién del instrumento puablico
11. Las copias notariales

12. Las copias electrénicas

FORMULARIOS SOBRE LOS ASPECTOS PRELIMINARES DEL DOCUMENTO PUBLICO
CAPITULO 3. La representacion voluntaria. Los poderes

1. Caracteristicas del poder

FORMULARIOS DE DIVERSOS TIPOS DE PODERES

2. Diversos tipos de apoderamientos

2.1. El poder general para Procuradores

FORMULARIOS

2.2. Poderes en prevision de la propia discapacidad

FORMULARIO

2.3. Poderes para solicitar certificados electronicos

FORMULARIOS

2.4. Poderes para administrar y enajenar inmuebles

FORMULARIOS

2.5. Poder para ejercitar el derecho de voto por correo en las elecciones
FORMULARIO

2.6. Poder para contraer matrimonio

FORMULARIOS

2.7. Poderes para intervenir en herencias y donaciones
FORMULARIOS

2.8. Poderes para actuaciones bancarias

FORMULARIOS

CAPITULO 4. Consentimientos y autorizaciones

FORMULARIOS

1. Concepto

2. La patria potestad

3. Proérroga o rehabilitacion de la patria potestad
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4,
5.
6.
7.

8.

Intervencion del defensor judicial

Intervencion con autorizacion judicial

Intervencion de los padres para completar la capacidad del hijo mayor de dieciséis afos
Actuacion por si de los menores o incapacitados

El tutor

8.1. Concepto

8.2. La curatela

8.3. Ejercicio de la tutela

8.4. Facultades del tutor

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

La emancipacion

Acreditacion de la representacion de los ausentes y desaparecidos

El estado civil de los comparecientes y la forma de consignarlo en los instrumentos publicos
La sociedad de gananciales

El régimen econdmico del matrimonio

La separacion absoluta de bienes

Régimen econdémico matrimonial de participacion

Representacion del deudor concursado

FORMULARIOS

CAPITULO 5. La representacion legal

CAPITULO 6. La representacion organica de las sociedades mercantiles

FORMULARIOS

CAPITULO 7. La representacion organica de otras entidades no mercantiles

1
2
3
4,
5
6

. Entidades publicas
. Las asociaciones

. Las fundaciones

Las cooperativas

. Entidades religiosas

. Representacion en la Propiedad Horizontal y en las Comunidades de Bienes

FORMULARIOS
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CAPITULO 8. El mandato verbal

FORMULARIOS

CAPITULO 9. La ratificacion

FORMULARIOS

CAPITULO 10. Escritura de adhesion

FORMULARIOS

CAPITULO 11. Las actas notariales

CAPITULO 12. Actas de presencia

FORMULARIOS

1. Acta notarial de sorteo de lotes previa a una sucesion
FORMULARIO

2. Acta de protocolizacion de bases de concurso y de sorteo
FORMULARIO

3. Actas de presencia notarial en Juntas de Sociedades Mercantiles
FORMULARIOS

4. Actas de remision de documentos por correo
FORMULARIOS

5. Actas de notificacion y requerimiento

6. Actas relacionadas con la extranjeria
FORMULARIOS

NOTARIO

6. Actas de exhibicion de cosas o documentos
FORMULARIOS

CAPITULO 13. Actas de referencia

FORMULARIOS

CAPITULO 14. Actas de protesto

FORMULARIOS

CAPITULO 15. Actas de notoriedad

FORMULARIOS

1. Actas de declaracion de herederos abintestato
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2. Actas de inmatriculacién de fincas

3. El acta de finalizacion de obra

CAPITULO 16. Las actas de protocolizacion

1. Acta de protocolizacion de laudo arbitral

FORMULARIO

CAPITULO 17. Actas de depdsito

1. Entrega al Notario del depésito

2. Devolucion del depdsito

FORMULARIOS

CAPITULO 18. Actas de constatacion de saldo "documento fehaciente de liquidacion”
1. Comprobacion de la liquidacion

FORMULARIO

CAPITULO 19. El acta de subasta notarial y el procedimiento extrajudicial hipotecario
1. Ejecucion de prenda (articulo 1.872 del CC)

FORMULARIO

2. Procedimiento de ejecucion extrajudicial (articulo 129 de la LH)

2.1. Esquema general del procedimiento de ejecucion extrajudicial

FORMULARIOS

indice de los articulos de la Ley del Notariado citados en este volumen

indice de los articulos del Reglamento Notarial citados en este volumen
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